ORTA ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A | HIZMET’IN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI(EN GEQ)
1 | Ogretmen Atama Islemleri(ilk Defa Ogretmen olarak atanmak isteyenler igin) 1-Diploma veya mezuniyet belgesi asli veya
kurumunca onayli rnegi. (Her Bir bagvuru)
2-Gorev yapmasina engel hali olmadigma dair | 10 Dakika
yazili beyani.
2 Kadrolu Ogretmenlerin 11 i¢i,Kadrolu ve Sozlesmeli 6gretmenlerin iller aras1 Atama ve | Milli  Egitim Bakanligi  Personel Genel
Yer degistirme islemleri(Kadrolu ve Sozlesmeli dgretmenlerin Oziir Gurubu atamalar1 | Miidiirliigiince yayimlanan atama ve yer | (Her bir basvuru)
dahil) degistirme kilavuzunda istenen | 10 Dakika
belgeler(Elektronik Bagvuru Formunun ¢iktist)
3 Kadrolu veya Sézlesmeli olarak calisan tiim personelin Hazirlayici, Temel ve Uygulamali | 11 Milli Egitim Miidiirliigii Hizmetici Egitimi Seminere katilacaklara
Egitim ile Cevreye Uyum Egitimi(Aday memurlar hari¢) Seminerine alinmast Subesince belirlenen evraklar gerekli duyurunun
yapilmasi 1 giin
4 Asker Ogretmenlerin Izin Islemleri 1-Dilekge Dilek¢enin alinmasi 5
2-Askere Cagri Pusulasi Dakika
5 Personel 1Izin Islemleri(Hastalik, Mazeret,Yillik,dogum oncesi ve sonrast ile | Dilekce Ilge Onay1 10 Dakika
evlenme,dliim,ayliksiz izin,yurtdisi izni,6grenim izni)
6 Teftis-Sorusturma Ihbar veya Sikayet Dilekgesi 10 Dakika
7 Norm Kadro Islemleri Milli Egitim Bakanlig1 Personel Genel Her okul ve kurum
Miidiirliigiince belirlenen tarihlerde i¢in 10’ar Dakika
8 | Vekil ve Ucretli Ogretmen gorevlendirme islemleri Dilekge,Mezuniyet Belgesi,KPSS 10 Ilge Onay1 30 dakika
Makam Onay1 1 Giin
9 Burs ve Yurt Islemleri icin bagvurular,Burslulugu Kazananlarin Bursluluklarinin onaylanmasi ile | 1-Aile Durum Beyannamesi. Her bir dgrenci i¢in 5

Bursluluktan Parasiz Yatililiga,Parasiz Yatililiktan Bursluluga gecis islemlerinin onaylanmasi.

2-Okul Miidiirliiklerinden takvimi i¢inde gelecek
basvurular.

Dakika




10 | Ortadgretim Ogrenci Yurtlarina Belletici,Belletici Nobetci Ogretmen Gérevlendirme 1-Dilekge 10 Dakika

11 | Personel Kimlik Kartlariin temini ve diizenlenmesi. 1-Dilek¢ce ve Kimlik kart1 ile kimlik kart1 | Miiracaatlarin Ilge
kaplama {icreti. kabulii 5 dakika

12 | Ogretmenlerin Gérevlendirme islemleri Miidiirler Komisyonu toplantis1 veya
okul/kurumlardan gelecek ihtiyag yazilari 30 Dakika

13 | Diploma ve Ogrenim Belgesi diizenlenmesi Dilekge Niifus Ciizdan Fotokopisi 10 Dakika

14 | Hizmet I¢ci Egitim islemleri ve Hizmet I¢i Egitime Basvurularin onaylanmast. Basvuru Dilekgesi Her bir bagvuru 5

Dakika

15 | Tasmir Mal Islemleri Kurum ve okullara gonderilen Tiiketim ve 30 Dakika
demirbaslar iglemleri

16 | Emekli Kesenegi Icmal Bordrolar ve Emekli Sandig ile ilgili yazismalar. Emekli Kesenekleri 120 Dakika

17 | Odenek Isteme islemleri Okullardan gelen istek yazilar Ilge islemleri 15dk

18 | Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla 6demelere iliskin yazilar | 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukardaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri
Adi-Soyadi

Adres

Telefon

Faks

:Ilge Milli Egitim Miidiirliigii
:Savas UZUN

:llge Milli Egitim Miidiirliigii
:0.376.615.1012
:0.376.615.1229

Ikinci Miiracaat Yeri
Adi-Soyadi

Adres

Telefon

Faks

:Orta Kaymakamlig1
:[lhan KAYATURK
:Orta Hiikiimet Konag1
:0.376.615.1001
:0.376.615.1226




